PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO RIO ABAIXO
ESTADO DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITAGOES

TERMO DE REFERENCIA
1- DO OBJETO

Constitui objeto da presente licitacdo o > REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA
E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA PARA COMPOSICAO E
PUBLICAQAO DE EDITAIS, ATAS E OUTRAS PUBLICAQC)ES DO
INTERESSE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO RIO
ABAIXO, NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO (DOU), NO DIARIO OFICIAL DO
ESTADO DE MINAS GERAIS (DOE/MG) E EM JORNAL DE GRANDE
CIRCULACAO PARA ATENDER AS EXIGENCIAS DA LEI N° 14.133/2021°".

2. UNIDADE REQUISITANTE
2.1. Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento.
3. JUSTIFICATIVA

3.1. A Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento de Santo Antonio do Rio
Abaixo/MG, juntamente com a atual Gestdo Municipal, para o exercicio regular das
suas funcdes e servicos, considera indispensavel a realizacdo da licitacdo citada acima.
Considerando a necessidade de divulgar os atos administrativos, dentre eles avisos de
licitacbes nos 6rgdos oficiais e jornal de grande circulacdo, em atendimento as
exigéncias da Lei Federal 14.133/2021 e demais legislaces pertinentes a transparéncia
publica, justifica-se a abertura de processo licitatorio através de pregdo eletrnico para
contratacdo de empresa para prestacdo dos servicos de terceiros, conforme detalhado no
quadro abaixo deste termo de referéncia.

4. DESCRICOES DOS LOTES E QUANTIDADES

Item Qtde Descricédo dos Servigos UNID
Publicacdo no Diario Oficial da Unido CM POR
01 800 (DQU), com envio da pagina da publicagéo COLUNA
realizada.
Publicacéo no Diério Oficial do Estado de CM POR
02 800 |Minas Gerais — DOE, com envio da pagina
o ) COLUNA
da publicacéo realizada.
Publicagdo em Jornal impresso de Grande CM POR
03 1000 | Circulagéo no Estado de Minas Gerais, com
: - L : COLUNA
envio da pagina da publicagdo realizada.
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5. DOS METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUCAO

5.1. A prestacdo dos servigos constantes no presente Termo de Referéncia ocorrera de
acordo com as necessidades e conveniéncias dos Departamentos solicitantes, sendo que
podera ser solicitada qualquer quantidade dos itens licitados.

6. DOS PRAZOS

6.1. A prestacdo dos servicos devera ser iniciada apos assinatura da Ata de Registro de
Precos, de acordo com a emissdo da ORDEM DE SERVICO pelo Departamento de
Compras.

6.2. A ORDEM DE SERVICO sera emitida pelo Departamento de Compras e enviada
via e-mail, sendo que a empresa deve confirmar o recebimento deste.

6.3. A Contratante enviara a(as) matérias a serem publicadas no méximo até as 16:00h
do dia anterior a edicdo do jornal.

7. DAS OBRIGACOES DA DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

7.1. A Detentora da Ata de Registro de Precos devera enviar ao Orgdo Gerenciador,
obrigatoriamente, e sem 06nus para a Contratante, pagina do jornal com a
publicacdo, na data em que esta for realizada, ou no primeiro dia Gtil subsequente,
guando a data da publicacdo ocorrer nos sabados, domingos ou feriados e/ou o link
da home page referente a publicacéo.

7.2. Em eventuais mudancas na data das edicfes, a contratada devera imediatamente a
contratante.

7.3. A Detentora da Ata da Registro de Precos sera responsavel por quaisquer danos
causados diretamente a Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucdo dos servigos ora contratados.

7.4. A Detentora da Ata de Registro de Precos sera responsavel pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucao do contrato.
7.5. A Detentora da Ata de Registro de Precos devera manter, durante toda a vigéncia
do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cbes de
habilitacéo e qualificacdo exigidas por lei e neste Termo de Referéncia.

7.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes por ela assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacéo.

8. DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

8.1. O Orgdo Gerenciador devera comunicar & Detentora da Ata de Registro de Precos
as possiveis irregularidades detectadas na execugdo dos servigos ora contratados.

8.2. O Orgdo Gerenciador enviara a(as) matérias a serem publicadas no maximo
até as 16:00 h do dia anterior a edi¢do do jornal.

8.3.A publicacdo das matérias devera ser realizada na data fixada pela contratante que
sera nas edicdes de diarias;

8.4. Prestar as informacBes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante ou preposto da DENTENTORA DA ARP.

Praca Alcino Quintdo, n° 20, Centro, Santo Antonio do Rio Abaixo — CEP: 35880.000
31 3867-1122- licitacao@santoantoniodorioabaixo.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO RIO ABAIXO
ESTADO DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITAGOES

8.5. Efetuar o pagamento devido pela prestacdo dos servicos do objeto, desde que
cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato.

8.6. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
8.7. Comunicar oficialmente a DENTENTORA quaisquer falhas verificadas no
cumprimento do contrato.

8.8. Notificar a Detentora da Ata de Registro de Precos por escrito da ocorréncia de e
eventuais imperfei¢cdes no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua
corregao.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd feito pela Prefeitura Municipal de Santo Antdnio do Rio
Abaixo/MG, em até 30 (trinta) dias apds os servicos efetivamente realizados e entregues
e a apresentacdo da Nota Fiscal ou Fatura diretamente na tesouraria da Prefeitura
Municipal.

9.2. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela prépria Detentora da Ata de Registro de
Precos, obrigatoriamente com o numero de inscricio no CNPJ apresentado nos
documentos de habilitacdo e das propostas de precos, bem como da Nota de Empenho,
ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJ’s.

9.3. Caso ocorra, a qualquer tempo, a ndo aceitacdo de qualquer produto, o prazo de
pagamento sera descontinuado e reiniciado apds a corre¢do pela CONTRATADA.

8.4. Em hipdtese alguma sera feito o pagamento antecipado.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA

10.1. O prazo de vigéncia da Ata sera de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura.

11. DAS CONSIDERACOES FINAIS

11.1. A Secretaria de Administracdo acompanhara os servicos desenvolvidos, podendo
propor medidas de melhorias.

11.2. A tolerancia da Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Rio Abaixo com
qualquer atraso ou inadimplemento por parte da empresa ndo importara, de forma
alguma, em alteracdo da Ata de Registro de Precos ou renovacgédo, podendo a Prefeitura
Municipal de Santo Antdnio do Rio Abaixo exercer seus direitos a qualquer tempo.

12. DO RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

12.1. Compete a Secretaria de Administracdo e Planejamento, através do funcionario
designado para este fim, juntamente com o Controlador interno do Executivo
Municipal, no exercicio de sua funcédo regular.
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13. OBSERVACOES

13.1. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo Publica a firmar as
contratacdes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacao de outros meios,
respeitada a legislagdo relativas as licitacbes, sendo assegurado ao beneficiario do
registro a preferéncia de contratacdo em igualdade de condicdes.

13.1. A inadimpléncia da DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS,
com referéncia aos encargos estabelecidos no contrato, ndo transfere a responsabilidade
por seu pagamento a0 ORGAO GERENCIADOR, nem onera o objeto do contrato,
razdo pela qual a DETENTORA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a ORGAO
GERENCIADOR, em que esta ndo tenha dado causa.

13.2. Os valores e quantitativos expressos neste Termo de Referéncia constituem mera
estimativa de gasto e utilizacdo, podendo ocorrer, ao final do contrato, consumo inferior
ao previsto.

Santo Antdnio do Rio Abaixo/MG, 25 de marco de 2024.

Rafaela Rodrigues de Almeida
Secretaria Municipal de Administracédo e Planejamento
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